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Objectifs :  Charger une feuille de calcul, compléter un masque déja paramétré.
Vérifier I'incidence d’une modification sur les résultats.

Matériels nécessaires : Les fiches de l'activité 1, les fiches-guide sur ordinateur,
une fiche réponses, des crayons de couleur, un stylo.

Convention : Phrases en bleu Invitation a remplir Ia fiche réponses (qui sera notée)
Mots en rouge Titres de chapitre et mots trés importants
Phrases en violet Précisions complémentaires
Mots en vert Expressions a recopier a I'écran

f.xercice& JoréJaaratoireJ JurJoaJoier

1 - Compléter le paragraphe introduction de la fiche réponse

Sur la fiche réponse, I'écran du tableur est représenté. Compléter les informations manquantes
autour de I’écran dessiné sur la fiche en prenant les réponses dans la 1ére page des fiches-guide.

Colorier en vert la colonne C et en bleue la ligne 6.
L’intersection de cette ligne et de cette colonne s’appelle une cellule.
Cette cellule est encadrée car elle a été sélectionnée. L'entourer en rouge.

Sur I'écran représenté, la référence de cette cellule est affichée. Sa référence est C6.
Colorier cette « zone de référence de cellule » en rouge.

Colorier les barres de défilement vertical et horizontal en

fmercz’ce& JaréJaaratoz’reJ sur ordinateur

2 - Demarrer le logiciel OpenOffice et ouvrir une feuille de calcul vierge.

Voir les fiches-guide n°1 et 2 pour une aide sur ce sujet.

3 - Quelques manipulations

|cs El
Cliquer sur la cellule C6. Noter ce qu'il y a dans la « zone de référence »
en réponse 1 sur la fiche réponses.

Placer le curseur comme indiqué sur I'écran de la fiche réponses et cliquer.
Noter ce qu’indique la zone de référence de cellule en réponse 2 sur la fiche réponses.

4 - Fermer cette feuille vide

ICe. . x
Voir la fiche-guide du tableur n°5 pour une aide sur ce sujet. =

Le docurnent 'Sans noml' & éké modifié,
Si vous avez modifier que|que chose, un message du Souhaitez-vous enregistrer les modifications apportées 7

type « Souhaitez-vous enregistrer les
modifications... » apparait, cliquer sur jfe

Ignorer | annuler |
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fxercz’ce numéro 1
5 - Ouvrir le fichier « Exercice 1.ods »

Remarque : quand tous les fichiers sont fermés, I'’écran du logiciel est gris, c'est normal.

Voir les fiches guide du tableur n°3 et n°4 pour ouvrir le fichier intitulé « Exercice 1.ods ».

Remarque concernant tous les exercices : OpenOffice.org 2.0 x|

Si le message ci-contre s’affiche c’est que vous essayez de
modifier une zone protégée de la feuille. Cliquez sur OK puis Impossible de: modifier les cellulss protégées
cliquez sur une cellule modifiable.

6 - Travail sur « Exercice 1.ods »

L’écran ci-contre doit apparaitre.

‘E Exercice 1 - DpenOffice.org Calc

Fichizr Edition Affichage Insertion Format OQukils Données Fendtre  Aide
- HaZBSR IVEILNLER-F 6 AUHIdv HOE
L

s

A
o, o 0= .00 i -
% 5k W | E4E O

i g |arial =l iz j@f& EEEE
B10 “| fw = = |oyouisso
y . y . . ~ e A | B
I S ag,lt d un, masqu,e de saisie a Completer 1 Le tableur sait compter avec les dates
afin d’obtenir des résultats. 2
| 3 | Ce pelii programme va calculer précisement fon doe.
4
ZL'ordinateur sait qu'aujourd'hui, nous sommes le - vendredi 11 mai 2007
5]
Une seule cellule peut étre Completee | 7 |Mais il faut indiquer, ci-dessous, ta date de naissance au programme ;
Laquelle ) Cquuer sur cette CeIIuIe et 8 |et ceci sous la forme “jour/moisfannee”, par exemple ;| 14/02/1984
- L

indiquer sa référence en réponse 3 surla || Ta date de naissance : 01101190
fiche réponses. 1

1z |Aujourd'hui, tu as :

13 17.ans
14 4mois
. ] 15 10jours
Taper au clavier votre date de naissance LA N —
e . . P 17 u premier janvier de l'an , T avails |

dans le format demandé (exemple indiqué a [ s J T0ans
I'écran), puis valider en appuyant sur la 2 8;23;8
touche ENTREE ou ENTER du clavier. 2

zz A la rentrée scolaire du 7 septembre 2015, tu auras :
Noter sur la fiche réponses les résultats = 2aans
affichés... (réponses 4 et 5). = Bjours

7 - Fermer le fichier « Exercice 1.ods »

Voir la procédure a suivre sur la fiche guide du tableur n°5.
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8 - Ouvrir le fichier « Exercice 2.ods »

En cas de besoin, voir les fiches guide du tableur n°3 et n°4 pour ouvrir ce fichier.

9 - Travail sur « Exercice 2.ods »

Sur I'écran qui apparait (voir ci-dessous) repérer la cellule sélectionnée dés 'ouverture.
Indiquer sa référence en réponse 6 sur la fiche réponses.

Quelle est la cellule a compléter pour obtenir des résultats ? Cliquer dessus.
Indiquer sa référence en en réponse 7 sur la fiche réponses .

Reporter les résultats obtenus pour un cercle de rayon de 3,68 cm (réponse 8).
(Ne pas oublier de valider sur « ENTREE » aprés avoir saisi la valeur)

Ne pas confondre
Ie point . Fichier Editer Afficher Insérer Format oOutils Données Fenétre  Aide
ot BclaoHAasR VR ERR-Fie- - 2NN I IKROEEQ D |
la vi | {ind [ana Al FEI sEl===B4%%a= =0 9-A-§
a virguie , e =D fm= =]
n [ B | C [ D [ E | E
Ce qui compte, c'est d'utiliserla | ! | Tous les calculs sont faciles
touche . qui est en bas du pavé L2 ]
numérique, peu importe alors si | 3 |Ce programme réalise des calculs géométriques sur le cercle.
f . . . 4
Fordinateur affiche un point ou une | 5 |L'ordinateur sait que le nombre Pl vaut :

virgule. :

Par defaut, OpenOffice affiche une [ 7 lindique dans le cadre rouge ci-dessous le rayon d'un cercle, en centimétres
virgule quand on utilise le point du | & |Ecris simplement le nombre, pas I'unité, c'est déja fait...

pavé numérique. 2]

Le nombre doit alors s'aligner a droite}2 lerayjonmesuwre{  [em

dans la cellule. Sil reste a gauche, | 1z [Voici les résultats calculés par l'ordinateur (arrondis a 2 chiffres aprés la virgule) ;

c'est qu'il n'est pas reconnu comme [ DiGAEEE Uem
un nombre. 14 Circonférence : 0,00 cm
15 Aire : 0,00 cm?

Cliquer sur la cellule B13. Quel
son résultat ? (réponse 9)

Quelle formule contient-elle réellement ? (réponse 10).

Aide : Cette formule est visible dans la barre de formule...

10 - Fermer le fichier « Exercice 2.ods »

Voir la procédure a suivre sur la fiche guide du tableur n°5.

Un message du type « Voulez-vous enregistrer... » apparait, cliquer sur m pour fermer le
fichier sans l'enregistrer.
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11 - Ouvrir le fichier « Exercice 3.ods »

En cas de besoin, voir les fiches guide du tableur n°3 et n°4 pour ouvrir ce fichier.

12 - Entrer des données dans le tableau de I’exercice 3

Dés qu’'un nombre sera entré dans la cellule encadrée de rouge (C8), les résultats de la table
s’afficheront au-dessous. Faire plusieurs essais.

Remarque : une valeur affichée du type 2,4581E + 12 indique que le nombre est trop grand pour étre affiché
entierement. |l est alors affiché au format exponentiel. Choisir un nombre plus petit.

Choisir une valeur permettant I'affichage de nombres compréhensibles.

Compléter C9 et D9 avec vos Nom et Prénom.

13 - Imprimer la feuille de calcul

Lorsque le tableau de la table de multiplication est complété, imprimer (en noir et blanc).
Voir les fiches guide n°6 et 16.

"& Exercice 3.o0ds - OpenOffice.org Calc

Fichier Editer Afficher Insérer Format Outils Données Fenftre  Aide

B-cHa ESRIVE YRR o AN HEOREQ | ®

14 - Quitter le tableur f by fana Flle FleI s =E==ELL%%mxles0-24A|
|n1 'l fxg 2 = ILe tableur sait faire toutes les opérations
Ne pas enregistrer les A | 0 | | > [— B
modifications 1 Le tableur sait faire toutes les opérations
2
3 Ce programime crée des fables de muftiniication.

Voir la fiche guide du tableur n°8. |

5 |Indigue un nombre dans le cadre rouge ci-dessous.
Pas un nombre trop grand car tu devras apprendre la table pour demain...

5 Tabledes|{ |

9 Préparée par : Frénom Nom




FICHE

PEDAGOGIQUE

Modification des données d’un tableau

TECHNOLOGIE au collége, classe de 5 eme

OBJECTIFS

DOMAINE

METHODE

PRE-REQUIS

MATERIELS

EVALUATION

DUREE

A lissue de la séquence, I'éléve sera capable de :
- lancer le programme OpenOffice, partie Classeur
- charger une feuille de calcul
- compléter un masque de saisie
- vérifier I'incidence d’'une modification sur les résultats
- fermer le fichier

TECHNOLOGIE DE L'INFORMATION

travail individuel mais, par expérience, souvent peu
autonome.

- un démonstration en salle pupitre n'est pas
superflue... Montrer comment le texte s'insére dans une
cellule dés I'appui sur une touche du clavier. Montrer
aussi comment revenir en arriére (icbne annuler) et
comment effacer.

- Insister sur l'importance de LIRE les instructions.

- micro ordinateur + logiciel OpenOffice 2.0

- fiches-guide du logiciel

- fiches « Activité 1 » pages 1 a 4

- fichiers « Exercice 1.ods », « Exercice 2.0ds » et
« Exercice 3.0ds » copié dans le répertoire éléve

Observations de I'éléve pendant le travail
Résultats portés sur la fiche exercices
Aspect (mise en forme) du texte édité sur l'imprimante.

De 1h30 a 2h00 selon les éleves.
Prévoir une activité supplémentaire pour les plus
rapides.

L'éléve doit lancer le programme tableur, ouvrir le fichier demandé, saisir les données
demandées dans des cellules, vérifier et noter les résultats obtenus, fermer le fichier.
Il quittera le logiciel aprés utilisation et devra fermer la session Windows.
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Exercices préparatoires sur ordinateur...
Réponse 1 = la zone de référence a I'écran de I'ordinateur iNndiQUe :........ooeeeeiiiiiiiiiiiiiiieeeee e
Réponse 2 - référence de la cellule ou se trouve le curseur sur I'image ci-dessus :..........cccccceeene..
Dans l'exercice numéro 1...
Réponse 3 > la référence de la cellule & compléter €st @.......ccoooeii i
Réponse 4 > aujourd’hui, j’ai exactement : .............. ans .............. MOIS ......cceeee. jours
Réponse 5 - le 1er janvier de I'an 2000, javais : .............. ans ......cc..... MOIS ....evveeeee. jours
le lundi 7 septembre 2015, j'aurai : .............. ans ............. MOIS ...cevvveeeee. jours
Dans l'exercice numéro 2...
Réponse 6 - la référence de la cellule sélectionnée dés I'ouverture de la feuilleest -.................
Réponse 7 > la cellule a compléter ala réference ...,
Réponse 8 = un cercle de rayon 3,68 cm a un diameétre de @............cccceiiiiiiiiiiiii i,
une circonférence de : ........................... etuneairede: ........ccoeeii,
Réponse 9 2 résultat de la cellule BA3 ...
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