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Apprentissage du logiciel StarOffice5.2 a travers la réalisation Niveau

d’'un exercice 3e‘me

Q{> INTRODUCTION

Avant d’effectuer une présentation multimédia, vous allez, au travers d’un exercice simple ap-
prendre a utiliser les fonctions de base du logiciel StarOffice5.2.

Pour cela, vous allez suivre la démarche qui vous sera indiquée dans la partie exercice, et
vous utiliserez les informations présentées dans la fiche « Effets sur les pages »

Lancer le logiciel

Y Démarrer

Y Programme
Y Logiciel

& StarOffices5.2

Créer une présentation ?

Y Fichier

Y Nouveau

Y Présentation »  © présentation vierge
Créer
sélectionnez mise en page automatique : diapositive vierge
OK

Quelques réglages préliminaires
BARRE D’OUTILS LA GRILLE
G Affichage

“barre d’outils » v barre de fonctions
v’ barre d’objets
v barre d’instruments Afficher la grille utiliser la grille
v’ barre d’option

PARAMETRES DE LA PRESENTATION

& présentation a ’écran
Y paramétres de la présentation ™ a désactiver [1 Transition de diapo par clic sur ’arriére plan
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Pour mettre un fond a la page ?

% Format ise enpage
%Page... Fage Amiére-plan
G Arriére plan ™

— Table: standard
 Irwvisi
Lol

le
Couleue

" Dégradé
1- cliquer sur couleur |

" Hachure
' Bitmap

—Apergy

2— cliquer sur la couleur
souhaitée

3- OK

Annuler Aide Béinitialization

Parameétres depage
4-cliquer sur non

5-Vous obtenez une page avec une
couleur de fond cyanl

5

Pour ajouter du texte ?

kg

Cliquez sur cette icOne, tracez en maintenant le doigt
appuyé¢ sur la souris une zone destinée au texte

puis tapez le texte.

Pour la mise en

ITimesNewHDman j |54 j G :

Police

Taille Style

Alignement
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6 IPour ajouter un texte avec cadre.

1- Cliquez sur cette icone « outil rectangle » et maintenez le doigt appuyé sur la souris

2- Une petite fenétre apparait. :

3— Tout en maintenant le doigt appuyé sur la souris E

ot : A . €000 !

sélectionner rectangle arrondi et relacher la souris =T Fectangle anondi

e R
W om

5— double-cliquez sur le cadre =
=

Un curseur apparait au centre du cadre

6— tapez au clavier le titre .

Pour modifier un cadre ? (couleur de fond, épaisseur du
cadre, type de ligne, couleur de ligne...)

1— sélectionner le cadre

2- — (T =l & |covew  x||HE Bleu? =]
Pour modifier : Le style L’épaisseur La couleur Le style
de ligne de ligne de ligne de remplissage

3— faire les réglages suivants

Pour le titre : | Jrial Black = = 6 ]TE nl

Pour le cadre : I— =|0.200m _%”- Moir = M IEDuleur jl- Rouge 4 =
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Pour insérer une image ou un clipart ?

Y Insertion
& Image

YA partir de la Gallery/d’un fichier...
Y 1a fenétre suivante apparait :

Dossier Clipart

1- double-cliquez sur le
dossier photos

2— choisir la photo

e
~ 11 surface flawer l
T clipart |1 symbals flowers

11 flags [ wavma-anim sky ou

11 himlexpo |1 wormen-back .
——— | photos [ P.\Techno\preao\

11 nllers apples

11 sounds bigapple

Mom de fichier : Ical.wmf j Cluerie I

Type: |<Tous formats> j Annler |

Aide |
Eiltre.. [ Lien v Apergu

—_—

v

C:ADfficeb2\share\gallenyphatos

| 5] 3|4

apples.jpg desertdjpg mountns].jpg sunset.jpg

autumn.jpg flowers.jpg mountnz2. jpg sunget3.jpg

#Y canponpg taffocest] jng mountnz3. jpg sunsetd. jpg

castle.jpg forest2 jpg & ocean pg 2§ =irn=halincd

clouds.jpg gldngate.jpg railmad.jpg watrlily. jpg

@ desertl.jpg @ leafz.jpg @ sunflowr. jpg

|}Ir deszertZ jpg ﬁr meadow. jpg ﬁr sunzetl.jpg I»

i 13
Morn de fichier : Itaimahaupg | Duyrir
Type: |<Tuus formats> j Anruler |

Aide |
Eiltre.. ™ Lien |7A ApergU

I

Activer ’apergu

3— Ouvrir
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- sélectionner [’objet (texte, cadre avec ou sans texte, image, clipart)

Y présentation a ’écran

Y effet

% 1a fenétre suivante apparait :

1° - cliquer sur « effets de texte »
pour un texte sans bordure ni rem-\
plissage

- Sinon cliquer sur « Effets »
pour un cadre, une image.

Comment donner un effet ?

5° - dans « Outils »
Choisir un son ———
ou le désactiver

6° - assigner !
(pour valider les réglages)

2° - choisir une catégorie d’effets ~

3¢ - choisir un effet

4° - choisir la vitesse

Effetz|

Fawarnz

7° - pour avoir un apergu de la
page et d’éventuels effets
en cliquant sur I’objet.

| P | 55|55
B RER R
Aucun effet
X [Mogen =]

Y A vous de terminer la premiére page : images et textes.
Suivre les indications sur la feuille « Effets sur la page »

Apergu o 5

Pagel

Pré sentation sommaie de 3 cites

Comment changer I’ordre d’apparition d’objets a 1I’¢é-

cran ?

<

Outil « Ordre »

— Qrdre

o | | m s IF_.Q\:EI:J

Ohjet 2 [Cadre teste Page 11
Objet 3 [Rectangle arondi)
Objet 1 [Bitmap)

Obijet 4 [Bitmap]

Ohijet & [Bitmap)

Ohijet & [Cadre teste Le Taj k. "
Objet 7 [Cadre teste Le Golde. ")

Objet 3 [Cadre terte Le carpon']

1° - Cliquer sur 1’objet sans relacher
la souris.

2° - faire glisser 1’objet au niveau
d’apparition souhaité

3° - reldcher la souris

4°- apergu

5°- assigner !

Voir feuille
« ordre d’apparition »
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11 | Pour choisir une transition ?

- se positionner sur la page souhaitée.

& présentation a I’écran
G transition

La fenétre suivante apparait :

1° - choisir la catégorie d’effets

\rEffet

IFa'w:uris

2° - choisir ’effet

3° - choisir la vitesse

6° - assigner !

Semi-automatique
pour réaliser automatiquement les

4° - choix d’une transition Transition ‘
a= | [rs I & a2
_Dutu ’

Automatique |

pour réaliser une transition auto- B IE L | @Jl <

matique entre les différentes pa-

D0:00:0 =
ges (diapos). La transition de dia- /Vl 4 :I
pos interviendra a expiration du -
laps de temps défini dans le / Ll EI

5° - choisir un son ou le
désactiver

effets d'objet mais manuellement
la transition de diapos

Manuel

la transition entre les pages
(diapos) n'intervient qu'a la suite
de votre confirmation.

|:> Voir feuille « effets sur la page »
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Pour insérer une page ?

- se positionner sur la page aprés laquelle on veut insérer une nouvelle page.

Y Insertion

Y page

sélectionnez mise en page automatique : diapositive vierge
OK

Y A vous de compléter la deuxiéme page : Voir feuille « effets sur la page »

|:> ne pas s’occuper tout de suite des interactions

Pour mettre une interaction ?

Exemples d’actions : - aller a la page suivante o
- aller 4 la page précédente lorsque je clique sur un mot ou une
- aller a la page n°® 4 image

- sélectionner la zone de texte, l'image ou [’objet.
G présentation a ’écran
G interaction

% 1a fenétre suivante apparait :

Tnteraction

Action par clic de sourns

Aucung action | = Al
1° - choir le Aler & page précédente =T |

e d’action Gller & page suivants l
o Aller & premigre page Aide
2° - OK Aller & demnigre page o — |

Aller & la page ou l'abjet
Aller au docurment
Rendre l'objet invizible -

S
L

Y A vous : Voir feuille « effets sur la page »
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Pour dupliquer une page ?

- se positionner sur la page a dupliquer.

Y Insertion
Y dupliquer page

% dupliquer la 2éme page : - Vous obtenez donc une 3éme page.

a vous de la modifier en changeant et en modifiant, si besoin
est, l’emplacement de l’image, du titre, du texte, ainsi

que les effets, les transitions, les interactions, les couleurs de
remplissage etc...

% dupliquer la 3éme page : - Vous obtenez donc une 4éme page.

a vous de la modifier en changeant et en modifiant, si besoin
est, l’emplacement de |’image, du titre, du texte, ainsi

que les effets, les transitions, les interactions, les couleurs de
remplissage etc...

Comment lancer une présentation a I’écran ?

G présentation a ’écran
Y présentation a ’écran
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\ — Possibilité de taper du texte
& I; ®0E6H 0O <+— en double-cliquant sur 1’ob-
i eNoNCHCNeRCN N jet existant dans la page
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Outil « Rotation »



